
 

 

HOJA DE ENCARGO PROFESIONAL 
 

 

                       DON/DOÑA                                   , con DNI            , actuando en nombre propio y 

derecho, con tfno                           encarga profesionalmente al Bufete Vilches Abogados, la realización 

de los siguientes trabajos profesionales:  

Para tal encargo se prevén las siguientes actuaciones que se incluyen como objeto del 

procedimiento: 

 

- Estudio de Antecedentes. 

- Asesoramiento jurídico. 

- Redacción e interposición de Denuncia penal por presunto delito de estafa. 

• Asistencia letrada a declaraciones penales e interrogatorios.  

• Redacción de escritos pertinentes de alegaciones y pruebas. 

• Llevanza del procedimiento penal en fase de instrucción. 

• Redacción de escrito de acusación. 

• Asistencia letrada a juicio. 

• Recursos de reforma, apelación y casación incluidos.  

-  Redacción e interposición de demanda de civil con litisconsorcio activo (en reserva 

de acciones civiles ante el procedimiento penal). 

• Llevanza de procedimiento civil hasta Sentencia.  

• Asistencia letrada a audiencia previa.  

• asistencia letrada a Juicio. 

• Recursos de reposición, apelación y casación incluidos.  

- En caso de Concurso de acreedores de la mercantil, personación en procedimiento 

concursal.  

• Llevanza de procedimiento.  

• Fase de concurso culpable.  

 

MINUTA PROCEDIMIENTO:   
 

• Pago inicial: 150 € (IVA  incluido). 

• Minuta final: Porcentaje a éxito sobre la cantidad obtenida de indemnización a 

favor del cliente por vía pago judicial o pago extrajudicial (acuerdo): 15% más 

IVA. 

 

                           *Gastos de desplazamiento y procurador incluidos. 

 

EL DESPACHO JURÍDICO                                                                          EL CLIENTE    

 

.  
 



 

 

Condiciones particulares: La validez de la presente nota de encargo profesional de 10 días naturales a contar desde su emisión. La 

existencia de nuevas actuaciones, tales como otras instancias, recursos o procedimientos judiciales no contemplados en el presente presupuesto serán 

origen de solicitud por parte del bufete de una nueva provisión de fondos u hoja de encargo. En caso de condena en costas a la parte contraria, se 

autoriza al bufete a recibir las cantidades que de tal concepto se deriven y reintegrar al cliente las cantidades abonadas durante el procedimiento judicial 

que haya resultado condena en costas expresa. En caso de rescisión del presente encargo profesional, el bufete liquidará sus honorarios efectuados 

hasta la fecha, siendo que en caso de resultar cantidad a reintegrar, el Bufete reservará las mismas para futuras actuaciones judiciales o extrajudiciales.  

Los gastos sucedidos durante el encargo serán liquidados al cliente, no estando incluidos en la presente los honorarios, periciales, notariales, registrales 

y gastos fiscales, en caso de ser necesarios y producirse durante la ejecución del encargo profesional. 

Confidencialidad: El Despacho se compromete contractualmente por medio de la presente hoja de encargo a guardar absoluta y estricta 

confidencialidad en relación tanto con los datos personales que el Cliente le suministre, así como sobre toda la información y documentación que se le 

proporcione directamente o a través de sus trabajadores, letrados, representantes y colaboradores en el desarrollo y realización de los servicios jurídicos 

encomendados y no publicar dicha información de carácter personal en redes sociales, internet, ni hacer uso de ella a través de la tecnología de la 

información. En el mismo sentido, El Cliente se compromete a no difundir a través de internet, redes sociales o tecnología de la información, cualquier 

clase de contenido del despacho o las personas que trabajan en él garantizando así la protección de datos de carácter personal y la confidencialidad en 

las comunicaciones entre cliente y abogado. El incumplimiento de lo aquí pactado por alguna de las partes podrá dar origen a responsabilidad 

contractual. 

Protección de datos de carácter personal: El Cliente con su firma consiente y declara haber sido informado, de forma inequívoca, que, 

como consecuencia de la relación de arrendamiento de servicios jurídicos encomendada a este bufete, sus datos personales suministrados a este 

Despacho profesional mediante la presente, y los demás que le suministre durante el tiempo que dure la realización de los servicios jurídicos 

encomendados, serán tratados por este bufete con la única finalidad del desarrollo de dichos trabajos profesionales. Dichos datos serán tratados 

conforme a la normativa de protección de datos personales, con la exclusiva finalidad del desarrollo de los trabajos profesionales encomendados a este 

Bufete por parte del Cliente, y no serán utilizados para otras finalidades que las señaladas, ni cedidos o comunicados a terceros, salvo cuando así lo 

exijan las leyes aplicables en los términos contemplados en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, 

o cuando sea preceptivo para garantizar la defensa jurídica de sus derechos o intereses ante cualesquiera órganos de las Administraciones Públicas, 

Juzgados y Tribunales, Órganos de Arbitraje, Registros Oficiales y similares que sean pertinentes. 

El cliente podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición mediante el envío dirigido al Bufete, a la Calle Jorge 

Juan 78, 5ºB (Madrid, 28009), remitido mediante correo ordinario comunicación en tal sentido, firmada por el interesado o su representante, en la que 

se concrete, con toda claridad, la solicitud que se pretenda, con la que debe adjuntarse, necesariamente, fotocopia de su D.N.I., bien entendido que la 

cancelación y la oposición provocará la imposibilidad de cumplir con el encargo efectuado, con la consiguiente resolución de la presente relación de 

servicios profesionales, así como al siguiente correo electrónico despacho@vilchesabogados.com 

En Madrid, a  

EL DESPACHO JURÍDICO                                                                          EL CLIENTE    

 

 

 

mailto:despacho@vilchesabogados.com

